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Verfahren beim Ubergang aus weiterfiihrenden allgemein bildenden Schulen in
Lehrgange und Bildungsgiange der beruflichen Schulen und
Oberstufe der Integrierten Sekundarschulen zum Schuljahr 2017/2018

Anlagen

1. Anmelde- und Leitbogen
2. Liste der Schulstandorte und deren Angebote

in die gymnasiale

3. Liste der Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen der Jugendberufsagentur Berlin

Fir das Schuljahr 2017/18 werden

e die Verfahren zum Ubergang in die Bildungsgange der beruflichen Schulen
- berufsqualifizierende Lehrgénge in Vollzeitform (BQL VZ)
- zweijahrige berufsqualifizierende Lehrgange Forderschwerpunkt Lernen (BQL FL)
- Schulversuch ,Integrierte Berufsausbildungsvorbereitung” (IBA)

- die einjahrige Berufsfachschule (einj. BFS)
- die mehrjahrige Berufsfachschule (mehrj. BFS)

- die Fachoberschule (FOS) in der zweijahrigen Form

- das berufliche Gymnasium (BGym)

e das Verfahren zum Ubergang in die gymnasiale Oberstufe (GO) der Integrierten

Sekundarschulen (ISS)

durch das Elektronische Anmelde- und Leitsystem (EALS) gesteuert und durchgefihrt.
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Im Folgenden werden die Begriffe ,,Bewerberinnen und Bewerber” zum einen fur die Personen
verwandt, die nicht Schulerin oder Schuler einer Berliner Schule sind, und sich Gber die
Beraterinnen und Berater der Jugendberufsagentur Berlin fir einen Bildungsgang bewerben.

Zum anderen sind aber auch die Schilerinnen und Schiler der Berliner Schulen gemeint, die sich
fur Bildungsgéange der beruflichen Schulen bzw. die gymnasiale Oberstufe einer Integrierten
Sekundarschule bewerben.

Jeder Bewerberin und jedem Bewerber soll durch adressatengerechtere Beratung und
Unterstlitzung auf Wunsch eine Anschluss- bzw. Ausbildungsperspektive nach dem Verlassen der
Sekundarstufe | an den beruflichen Schulen oder, bei entsprechenden Voraussetzungen, in der
gymnasialen Oberstufe einer Integrierten Sekundarschule oder eines beruflichen Gymnasiums an
einer beruflichen Schule angeboten werden.

Den abgebenden Schulen soll eine Erleichterung der Datenerfassung und eine Optimierung des
Berichtswesens ermdglicht werden. Um die schuleigene Berufs- und Studienorientierung besser
bewerten zu kénnen, wird die Nachvollziehbarkeit des Verbleibs eines groBen Teils ihrer
Schilerinnen und Schiler méglich.

Fir die aufnehmenden Schulen soll die Besetzung von Schulplatzen durch Reduzierung und
Erkennbarkeit von Doppelanmeldungen effizienter gestaltet werden.

Die operative Schulaufsicht der beruflichen und zentral verwalteten Schulen, die regionale
Schulaufsicht der Integrierten Sekundarschulen, die Beraterinnen und Berater der beruflichen
Schulen der Jugendberufsagentur Berlin erhalten Méglichkeiten zur Erkennung von
Ubernachfragen, der aktiven Nachsteuerung und adressatengerechteren Informationen.

Der einheitliche Bewerbungszeitraum ist vom 13. Februar bis zum 16. Juni 2017.

Fur die mehrjahrige Berufsfachschule mit Kammerprifung und den Schulversuch ,Berliner
Ausbildungsmodell (BAM)” gilt abweichend der Bewerbungszeitraum vom
29. Mai bis zum 14. Juli 2017.

I. Information Uber die Méglichkeiten des Ubergangs in die weiterfithrenden Schulen

Die abgebenden Schulen informieren rechtzeitig Gber das berufliche Schulwesen und den Zugang
in die gymnasiale Oberstufe der Integrierten Sekundarschulen.

Dabei wird auch der Informationsbedarf von Schiilerinnen und Schiilern, die besondere
Lerngruppen fir Neuzugange ohne Deutschkenntnisse (Willkommensklassen) nach § 15 Abs. 2
Schulgesetz flr das Land Berlin (SchulG) besuchen, berlcksichtigt.

Bei Ubergéngen in die duale Ausbildung sind die Bewerberinnen und Bewerber zu frithzeitigen
Bewerbungen anzuhalten, um die Chance fur den Abschluss eines betrieblichen Ausbildungs-
platzes zu wahren. Es wird sichergestellt, dass jeder interessierte Jugendliche, der sich nach der
Erfullung der allgemeinen Schulpflicht rechtzeitig und vollstandig anmeldet, einen Schulplatz fur
den Besuch eines berufsqualifizierenden Lehrgangs einschlieBlich des Schulversuchs , Integrierte
Berufsausbildungsvorbereitung” erhélt. Der Wunsch, eine bestimmte Schule zu besuchen, kann
jedoch nicht immer berlcksichtigt werden.



Bewerberinnen und Bewerber ohne Ausbildungsplatz, die voraussichtlich mindestens die erweiterte
Berufsbildungsreife erwerben, sind auf die speziell fiir diesen Personenkreis eingerichteten
einjahrigen Berufsfachschulen und ebenso auf die mehrjéahrigen Berufsfachschulen mit dieser
Einstiegsvoraussetzung hinzuweisen, da sie dort neben fachtheoretischer und praktischer
Ausbildung auch den mittleren Schulabschluss erwerben kénnen.

Die berufsqualifizierenden Lehrgange nach § 29 Abs. 3 SchulG sind fur Bewerberinnen und
Bewerber vorgesehen, die maximal die Berufsbildungsreife erworben haben. Die zweijdhrigen
berufsqualifizierenden Lehrgange gemaB3 § 29 Abs. 4 SchulG (BQL FL) sind Jugendlichen mit
sonderpadagogischem Forderbedarf vorbehalten, die in einem einjahrigen Lehrgang nicht oder
nicht hinreichend geférdert werden kénnen.

An 14 Schulstandorten (siehe Anlage) kénnen sich Bewerberinnen und Bewerber fiir die
Aufnahme in den Schulversuch ,Integrierte Berufsausbildungsvorbereitung (IBA)” bewerben.
Dieser Schulversuch fiihrt die beiden berufsqualifizierenden Lehrgange und die einjahrige Berufs-
fachschule zusammen und soll zukiinftig die Angebote im Bereich der Berufsausbildungs-
vorbereitung zusammenfassen und das daflr vorgesehene Aufnahmeverfahren vereinfachen.

Jugendliche, die voraussichtlich den mittleren Schulabschluss erhalten, sind Gber die Mdglichkeit
der Assistentenausbildung an der mehrjahrigen Berufsfachschule und Gber den Besuch der
zweijahrigen Fachoberschule zu informieren. Bei einigen mehrjahrigen Berufsfachschulen ist im
Rahmen einer Doppelqualifikation mit einem Berufsabschluss ebenfalls die Fachhochschulreife
erreichbar.

An vier Schulstandorten wird mit dem Schuljahr 2017/18 in einem Schulversuch das Berliner
Berufsausbildungsmodell (BAM) erprobt. Bewerberinnen und Bewerber mit den Voraussetzungen
fur die mehrjahrige Berufsfachschule und dem Nachweis, dass sie sich bisher erfolglos auf einen
betrieblichen Ausbildungsplatz beworben haben, kénnen hier direkt den Anschluss einer
betrieblichen Ausbildung spatestens im zweiten Qualifizierungsjahr anstreben. Der Zugang erfolgt
in Abstimmung mit der Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit und den Schulen. Die Einzelheiten
der Anmeldung zu diesem Bildungsgang werden deshalb gesondert geregelt und vor Beginn des
Anmeldezeitraumes auf der Seite www.wege-zum-beruf.de ver6ffentlicht.

Das Praktikantenmodell an den Fachoberschulen ermdéglicht Bewerberinnen und Bewerbern auch
ohne abgeschlossene Berufsausbildung oder mehrjahrige Berufstatigkeit den Erwerb der
allgemeinen Fachhochschulreife. Das Angebot an Schulplatzen in den verschiedenen fachlichen
Schwerpunkten der zweijahrigen Fachoberschule ist begrenzt. Die Auswahl der Bewerberinnen und
Bewerber bei Ubernachfrage erfolgt nach den §§ 7 bis 10 der Ausbildungs- und Priifungs-
verordnung fir die Fachoberschule (APO-FOS). Vergabeausschiisse werden einberufen.

Bewerberinnen und Bewerber, die die Voraussetzungen zum Ubergang in die gymnasiale
Oberstufe erflllen, deren derzeit besuchte Schule aber nicht Gber eine eigene gymnasiale
Oberstufe verflgt, sind dartiber zu informieren, mit welcher Integrierten Sekundarschule mit
gymnasialer Oberstufe oder mit welcher gymnasialen Oberstufe einer beruflichen Schule ihre
Schule einen Kooperationsvertrag geschlossen hat, der ihnen eine Aufnahme in deren gymnasiale
Oberstufe garantiert.

Sie missen unbedingt darauf hingewiesen werden, dass die Aufnahmegarantie an kooperierenden
Integrierten Sekundarschulen nur bei einer rechtzeitigen Bewerbung im genannten Bewerbungs-
zeitraum realisiert werden kann.



Andere Bewerberinnen und Bewerber haben ebenfalls die Mdglichkeit im Rahmen freier Platze an
eine Integrierte Sekundarschule mit gymnasialer Oberstufe, in ein berufliches Gymnasium oder
ggf. in die Qualifikationsphase eines Gymnasiums zu wechseln. Bei einem Wechsel in ein
berufliches Gymnasium oder eine Integrierten Sekundarschule gilt das unter 1.3 bzw. Il
beschriebene Verfahren. Bei der Wahl der Schule sind die Fremdsprachenfolgen zu
berucksichtigen.

Wer an ein Gymnasium wechseln mochte, wendet sich mit seinem Aufnahmewunsch direkt an die
Schule, ohne das EALS zu nutzen. Dabei ist zu beachten, dass hierflir besondere
Aufnahmebedingungen bestehen.

Wer sich aus einem Gymnasium fir den Bildungsgang des beruflichen Gymnasiums bzw. flr die
gymnasiale Oberstufe einer Integrierten Sekundarschule anmeldet, wird nach MaBgabe freier
Platze aufgenommen. Liegen die Voraussetzungen firr die Fortsetzung des Bildungsgangs an der
besuchten Schule vor (§ 48 Abs. 3 iVm § 31 Sek I-VO), so fuhrt allein der Wechselwunsch nicht
zur Beendigung des Schulverhaltnisses zur bisher besuchten Schule, sondern erst die endglltige
Abmeldung.

Der sonderpadagogische Forderbedarf in allen Forderschwerpunkten von Bewerberinnen und
Bewerbern in der Jahrgangsstufe 10 besteht bei einem Eintritt in die Lehrgange und
Bildungsgénge der beruflichen Schulen fort. Das gilt auch, wenn die Berufsbildungsreife (BBR), die
erweiterte Berufsbildungsreife, der mittlere Schulabschluss oder ein der Berufsbildungsreife
gleichwertiger Abschluss erworben wurde.

Fir Jugendliche mit sonderpadagogischem Forderbedarf stehen in der Agentur fir Arbeit des
jeweiligen Wohnbezirks besondere Berufsberaterinnen und -berater zur Verfligung, mit denen
auch die Frage der Eignung flir bestimmte Berufswege geklart werden kann.

Fir den Ubergang in die berufsqualifizierenden Lehrginge, den Schulversuch IBA, die
Bildungsgénge der einjahrigen bzw. mehrjahrigen Berufsfachschule und der Fachoberschule sowie
fir den Ubergang in das berufliche Gymnasium bzw. die gymnasiale Oberstufe der Integrierten
Sekundarschule ist das elektronische Anmelde- und Leitsystem (EALS) das System der Steuerung
und der Einsatz verbindlich. Der Support zur technischen Handhabung des EALS sowie zur
Unterstlitzung bei der Beratung wird auf der Seite www.eals-berlin.de beschrieben.

Zur Registrierung des im EALS eingebenden padagogischen und nichtpadagogischen Personals
der abgebenden und der aufnehmenden Schulen wird ein Zugangsantrag an die Netzwerkstelle
der Jugendberufsagentur Berlin Uber die sichere Schulmail signiert und verschlisselt an
eals@senbjw.berlin.de gesandt.

Die Registrierung zur Nutzung von EALS beginnt am 08. Februar 2017.

Die Registrierung von Bewerberinnen und Bewerbern, die noch Schilerinnen und Schiler der
allgemeinbildenden Schulen sind, wird Gber die Teams der Berufs- und Studienorientierung (BSO-
Teams)' der Daten erfassenden Schulen sichergestellt.

Die Registrierung aller anderen Bewerberinnen und Bewerbern wird durch die Beraterinnen und
Berater der beruflichen Schulen an den Standorten der Jugendberufsagentur Berlin sichergestellt.

! Teams der Berufs- und Studienorientierung an der Integrierten Sekundarschule (BSO-Teams):
Koordinator/-in der BSO, Lehrkraft der beruflichen Schule, Beratungsfachkraft der Agentur fiir Arbeit
Tandems der Berufs- und Studienorientierung am Gymnasium (BSO-Tandems):
Koordinator/-in der BSO, Abi-Berater/in der Agentur fir Arbeit



Besteht kein Zugang zu einer sicheren Mail, kann der Zugangsantrag auch gefaxt 030 90227-
5052 werden (weitere Informationen befinden sich unter www.eals-berlin.de).

Die Ausgabe des Anmelde- und Leitbogens, der fiir Bewerbungen genutzt wird, erfolgt nur noch
in verkiirzter Form (siehe Anlage), da alle bewerbungsrelevanten Daten elektronisch erfasst
werden. Eine mogliche Datenweitergabe aller erfassten Daten an die Bewerberinnen und Bewerber
als Betroffene der Datenverarbeitung bleibt davon unberihrt. Der Leitbogen ist nur mit dem
Stempel und einer Unterschrift der erfassenden Einrichtung giiltig.

Die Leitbogennummer kennzeichnet immer die ersterfassende Stelle (siehe Anlage).

Begleitend werden zum EALS technische Moglichkeiten angeboten, um eine verkiirzte
Registrierung, Reservierung, Sammelbearbeitungen und Statistiken zu ermdglichen. Informationen
werden Uber www.eals-berlin.de ver6ffentlicht.

Die Erreichbarkeit des Supports (Supportzeiten und Moglichkeit, Supportanfragen elektronisch zu
stellen) wird Gber www.eals-berlin.de ver6ffentlicht.

Angebote der Ersatzschulen in freier Tragerschaft werden auf der Internetseite
www.wege-zum-beruf.de fir die entsprechenden Bildungsgange verdffentlicht. Eine Abwicklung
der Anmeldung Uber das Elektronische Anmelde- und Leitsystem (EALS) erfolgt nicht, weil bei den
0.a. Schulen die Bedingung der Erhebung von Schulgeld zu bericksichtigen ist.

Il. Ubergang in die Lehrginge und Bildungsginge der beruflichen Schulen

1) Anmeldeschritte fiir die folgenden Bildungsgange:

- berufsqualifizierender Lehrgang in Vollzeit (BQL VZ),
- zweijahriger Berufsqualifizierender Lehrgang Forderschwerpunkt Lernen (BQL-FL),
- Schulversuch ,Integrierte Berufsausbildungsvorbereitung” (IBA)

- einjahrige Berufsfachschule (einj. BFS)

Aufgaben in den abgebenden Schulen

e Alle Bewerberinnen und Bewerber werden durch die BSO-Teams ihrer Schulen beraten.
Fir Bewerberinnen und Bewerber in Lerngruppen fiir Neuzugange ohne Deutschkenntnisse
an den beruflichen Schulen (Willkommensklassen) erfolgt die Beratung durch die
Lehrkrafte.

Die Schule unterstiitzt die Bewerberinnen und Bewerber beim Ausflillen des Anmelde- und
Leitbogens auf Basis vorhandener Stammdaten, begleitet den Wahlprozess der
Jugendlichen und prift anschlieBend die Vollstandigkeit der Angaben einschlieBlich der
Abzeichnung der Einwilligungserklarung durch den Jugendlichen und die oder den
Erziehungs-/Sorgeberechtigten.



Um die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Erfassung der Anschlusswege sicherzustellen,
werden in der abgebenden Schule die Daten der Bewerberinnen und Bewerber im
Elektronischen Anmelde- und Leitsystem (EALS) elektronisch erfasst und es wird der fir
das weitere Bewerbungsverfahren notwendige Anmelde- und Leitbogen ausgedruckt und
die Originalitat mit Stempel und Unterschrift bestatigt

Alle an diesen Bildungsgangen interessierten Bewerberinnen und Bewerber erhalten an
ihrer Schule einen ausgedruckten Anmelde- und Leitbogen (sieche Anlage).

Die abgebenden Schulen weisen alle interessierten Bewerberinnen und Bewerber darauf
hin, dass Uber die endglltige Aufnahme erst bei Vorlage des Abschluss- oder
Abgangszeugnisses und der zusatzlichen Anmeldeunterlagen (in_der Regel Leitbogen,
Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, zwei Passbilder) an der aufnehmenden Schule durch ein
Aufnahme- oder Vergabeverfahren entschieden wird.

Die Bewerberinnen und Bewerber, die nicht mehr Schilerinnen und Schiiler einer
allgemein bildenden Schule sind, melden sich selbststandig zum Bildungsgang an der
Schule lhrer Wahl an. Die Registrierung erfolgt in der Beratung durch die Beraterinnen
und Berater der beruflichen Schulen in der Jugendberufsagentur (siehe Anlage).

Aufgaben in den aufnehmenden Schulen

Vom 13. Februar bis zum 16. Juni 2017 melden sich die Bewerberinnen und Bewerber,
die eines der Bildungsangebote nutzen wollen, personlich mit den vollstandigen
Anmeldeunterlagen an der beruflichen Schule an, die Berufsfelder oder Bereiche anbietet,
die ihrer Erstwahl entsprechen.

Bewerbungen werden nur mit elektronisch ausgefiilltem und gestempeltem Leitbogen
entgegengenommen. Liegt der Anmelde- und Leitbogen bei der Bewerbung nicht vor, ist
die adressatengerechte Beratung durch die BSO-Teams an der abgebenden Schule oder die
Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen der Jugendberufsagentur Berlin
sicherzustellen.

Die aufnehmende Schule prift bei Annahme des Leitbogens den Datensatz im EALS. Falls
schon eine andere Schule als erste Prioritdt angegeben ist, nimmt die Schule die
Bewerbung nicht an und verweist auf die Erstwunschschule.

Das Vorliegen der vollstandigen Bewerbungsunterlagen durch das Bestatigen im
elektronischen Leitbogen wird in der aufnehmenden Schule registriert.

Im Zeitraum vom 14. Juli bis 21. Juli 2017 legen die Bewerberinnen und Bewerber der
Schule, die ihnen einen Schulplatz angeboten hat, ihr Abschluss- oder Abgangszeugnis
vor. Wer in diesem Zeitraum nicht personlich erscheint oder sich nicht durch einen
schriftlich Bevollmachtigten vertreten lasst, kann nicht im regularen Aufnahmeverfahren
berticksichtigt werden. Andere Mitteilungen, wie z.B. postalische oder telefonische
Nachrichten, werden nicht berlcksichtigt.

Bis zum 7. Juli 2017 werden alle abgebenden Schulen und die weiteren Bewerberinnen
und Bewerber Uber das noch bestehende Platzangebot fur die Realisierung der Zweit- und
Drittwahl informiert.

Bewerberinnen und Bewerbern, die sich verspatet anmelden, kann keine Aufnahme in eine
berufliche Schule der Erstwahl im Anschluss an die Erfiillung der allgemeinen Schulpflicht
garantiert werden. Sie werden ebenso wie Bewerberinnen und Bewerber, die ihre
notwendigen Unterlagen nicht fristgerecht abgegeben haben, nachrangig im Rahmen der
verfligbaren Kapazitaten aufgenommen.

Die Entscheidung, welche berufliche Schule sie ggf. besuchen, kann unter Umstanden erst
nach den Sommerferien getroffen werden.



Der Termin nach den Sommerferien fiir eine Entscheidung, welche berufliche Schule
besucht werden kann, gilt auch fir Jugendliche, die nicht direkt nach Verlassen einer
Schule der Sekundarstufe | in einen berufsqualifizierenden Lehrgang wechseln und nach
MaBgabe freier Platze aufgenommen werden. Bei ihnen erfolgt der Aufnahmeprozess EALS
durch die Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen der Jugendberufsagentur
Berlin.

Die verbindliche, schriftliche Zusage fir die Aufnahme im gewiinschten Bildungsgang
erhalten die Bewerberinnen und Bewerber nach dem regularen Aufnahmeverfahren
entweder direkt vor Ort von den beruflichen Schulen oder bis zum Beginn des neuen
Schuljahres.

Fir die Bildungsgange mit schullbergreifender Schwerpunktsetzung sind insofern
gegebenenfalls nach dem letzten Schultag Aufnahmekonferenzen schuliibergreifend zu
organisieren. Erst dann kénnen Aufnahmezusagen oder -ablehnungen erfolgen.

Die Bewerberinnen und Bewerber werden von den aufnehmenden beruflichen Schulen
aufgefordert, diese unverzlglich zu informieren, wenn sie den Schulplatz nicht annehmen
werden.

Falls Bewerberinnen oder Bewerber am Beginn des neuen Schuljahres noch kein Platz-
angebot bekommen haben, kénnen sie ab dem 29. August 2017 ihre
Bewerbungsunterlagen bei der betreffenden Schule abholen. Sie wenden sich bitte
unmittelbar zu Schuljahresbeginn, spatestens am 5. September 2017, an die
Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen in den Standorten der
Jugendberufsagentur Berlin (siehe Anlage). Sie erhalten dort weitere Unterstiitzung.

2) Anmeldeschritte fiir die folgenden Bildungsgange:

- mehrjahrige Berufsfachschule (mehrj. BFS),

- zweijahrige Fachoberschule im Praktikantenmodell (zweij. FOS).

Aufgaben in den abgebenden Schulen

Alle Bewerberinnen und Bewerber erhalten ein Beratungsangebot von dem BSO-Team ihrer
Schule.

Die Bewerberinnen und Bewerber koénnen in ihrer Schule eine Registrierung zur
Selbsterfassung der Daten beim BSO-Team beantragen. Mit der Bereitstellung eines
eigenstandigen Accounts erfolgt die Zuweisung zu einem personalisierten Anmelde- und
Leitbogen.

Die Schule unterstltzt bei Bedarf die Bewerberinnen und Bewerber beim Ausfillen dieses
Bogens und prift die Vollstandigkeit der Angaben einschlieBlich der Abzeichnung der
Einwilligungserklarung durch den Jugendlichen und die oder den Erziehungs- oder
Sorgeberechtigten und bestatigt die Korrektheit der Angaben mit Stempel und
Unterschrift.

Alle an diesen Bildungsgangen interessierten Bewerberinnen und Bewerber erhalten an
ihrer Schule einen ausgedruckten Anmelde- und Leitbogen (sieche Anlage).

Die abgebenden Schulen weisen alle interessierten Bewerberinnen und Bewerber darauf
hin, dass Uber die endglltige Aufnahme erst bei Vorlage des Abschluss- oder
Abgangszeugnisses und der zusatzlichen Anmeldeunterlagen (in der Regel:
Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, zwei Passbilder) an der aufnehmenden Schule durch ein



Aufnahme- oder Vergabeverfahren entschieden wird.

Die Bewerberinnen und Bewerber, die nicht mehr Schilerinnen und Schiiler einer
allgemein bildenden Schule sind, melden sich selbststandig zum Bildungsgang an der
Schule lhrer Wahl an. Die Registrierung erfolgt in der Beratung durch die Beraterinnen
und Berater der beruflichen Schulen in der Jugendberufsagentur (siehe Anlage).

Aufgaben in den aufnehmenden Schulen

Vom 13. Februar bis zum 16. Juni 2017 melden sich die Bewerberinnen und
Bewerber, die eines der Bildungsangebote nutzen wollen, persénlich mit den
vollstandigen Anmeldeunterlagen an der beruflichen Schule, die Berufsfelder oder
Bereiche anbietet, die ihrer Erstwahl entsprechen, an.

Abweichend zum oben genannten Anmeldezeitraum gilt fur die mehrjahrige
Berufsfachschule mit Kammerprifung der Bewerbungszeitraum vom 29. Mai bis zum
14. Juli 2017.

Bewerbungen von Bewerberinnen und Bewerbern werden nur in Form des elektronisch
ausgefullten und gestempelten Anmelde- und Leitbogens entgegengenommen.

Liegt der Anmelde- und Leitbogen bei der Bewerbung nicht vor, ist die
adressatengerechte Beratung durch die BSO-Teams der abgebenden Schulen oder die
Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen der Jugendberufsagentur Berlin
sicherzustellen.

In der aufnehmenden Schule wird bei Annahme des Leitbogens, der Datensatz im EALS
gepruft. Falls schon eine andere Schule als erste Prioritdt angegeben ist, nimmt die
Schule die Bewerbung nicht an und verweist auf die Erstwunschschule.

Das Vorliegen der vollstandigen Bewerbungsunterlagen durch das Bestatigen im
elektronischen Leitbogen wird in der aufnehmenden Schule registriert.

Im Zeitraum vom 14. Juli bis zum 21. Juli 2017 legen die Bewerberinnen und
Bewerber der Schule, die ihnen einen Schulplatz angeboten hat, ihr Abschluss- oder
Abgangszeugnis vor.

Wer zu diesem Zeitraum nicht personlich erscheint oder sich nicht durch einen schriftlich
Bevollmachtigten vertreten lasst, wird nicht im regularen Aufnahmeverfahren
berlicksichtigt. Andere Mitteilungen, wie z.B. postalische oder telefonische Nachrichten,
werden nicht berticksichtigt.

Bewerberinnen und Bewerbern, die sich verspatet anmelden, kann keine Aufnahme in
eine berufliche Schule der Erstwahl im Anschluss an die Erfillung der allgemeinen
Schulpflicht garantiert werden. Sie werden ebenso wie Bewerberinnen und Bewerber, die
ihre notwendigen Unterlagen nicht fristgerecht abgegeben haben, nachrangig im
Rahmen der verfligbaren Kapazitaten aufgenommen.

Die Entscheidung, welche berufliche Schule sie ggf. besuchen, kann unter Umstanden
erst nach den Sommerferien getroffen werden.

Die verbindliche, schriftliche Zusage tiber die Aufnahme im gewtinschten Bildungsgang
erhalten die Bewerberinnen und Bewerber nach dem reguldren Aufnahmeverfahren
entweder direkt vor Ort von den beruflichen Schulen oder bis zum Beginn des neuen
Schuljahres.

Fir die Bildungsgange mit schullbergreifender Schwerpunktsetzung sind insofern zeitnah
nach dem letzten Schultag Aufnahmekonferenzen schullibergreifend zu organisieren.
Die Bewerberinnen und Bewerber werden von den aufnehmenden beruflichen Schulen
bzw. den Integrierten Sekundarschulen aufgefordert, die Schule unverziglich zu
informieren, wenn sie den Schulplatz nicht annehmen werden.



e Bewerberinnen und Bewerber-, denen kein Platz angeboten werden konnte, kénnen ab
dem 29. August 2017 ihre Bewerbungsunterlagen bei der betreffenden Schule abholen.
Die Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen der Jugendberufsagentur Berlin in
der Region werden unverziglich tber die nicht aufgenommenen Bewerberinnen und
Bewerber informiert. Die Bewerberinnen und Bewerber sind anzuhalten, einen Termin im
entsprechenden Standort der Jugendberufsagentur Berlin zu vereinbaren (sieche Anlage).

3) Anmeldeschritte fiir die folgenden Bildungsgange:

- berufliches Gymnasium

Aufgaben in den abgebenden Schulen

Alle Bewerberinnen und Bewerber erhalten ein Beratungsangebot von dem BSO-Team ihrer
Schule.

Die Bewerberinnen und Bewerber kénnen in ihrer Schule eine Registrierung zur
Selbsterfassung der Daten beim BSO-Team beantragen. Mit der Bereitstellung eines
eigenstandigen Accounts erfolgt die Zuweisung zu einem personalisierten Anmelde- und
Leitbogen.

Die Schule unterstltzt bei Bedarf die Bewerberinnen und Bewerber beim Ausfillen dieses
Bogens und prift die Vollstandigkeit der Angaben einschlieBlich der Abzeichnung der
Einwilligungserklarung zur DatenlUbermittlung durch den Jugendlichen und die oder den
Erziehungs- /Sorgeberechtigten und bestatigt die Korrektheit der Angaben mit Stempel und
Unterschrift.

Alle an diesem Bildungsgang interessierten Bewerberinnen und Bewerber erhalten an ihrer
Schule einen ausgedruckten Anmelde- und Leitbogen (siehe Anlage).

Die abgebenden Schulen weisen alle interessierten Bewerberinnen und Bewerber darauf hin,
dass Uber die endgultige Aufnahme erst bei Vorlage des Abschluss- oder Abgangszeugnisses
und der zusatzlichen Anmeldeunterlagen (in der Regel Anmelde- und Leitbogen,
Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, zwei Passbilder) an der aufnehmenden Schule durch ein
Aufnahmeverfahren entschieden werden kann.

Die abgebende Schule meldet die Bewerberinnen und Bewerber als Nutzer im System an.

Die Bewerberinnen und Bewerber, die nicht mehr Schilerinnen und Schiiler einer allgemein
bildenden Schule sind, melden sich selbststandig zum Bildungsgang an der Schule lhrer Wahl
an. Die Registrierung erfolgt in der Beratung durch die Beraterinnen und Berater der
beruflichen Schulen in der Jugendberufsagentur (sieche Anlage).

Die Bewerberinnen und Bewerber legen der abgebenden Schule den unterschriebenen
Ausdruck des Leitbogens vor. Die Schule versieht ihn mit Unterschrift und Schulstempel und
kontrolliert die Vollstandigkeit und Korrektheit der Angaben. Damit kann sichergestellt
werden, dass der eigenstandige Anmeldeprozess gelingt. Gegebenenfalls leistet die
abgebende Schule Unterstitzung. Zudem libergeben die Bewerberinnen und Bewerber ihre
Einwilligungserklarung zur Datenlbermittlung.
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Aufgaben in den aufnehmenden Schulen

Vom 13. Februar bis zum 16. Juni 2017 melden sich die Bewerberinnen und
Bewerber, die eines der Bildungsangebote nutzen wollen, persénlich mit den
vollstandigen Anmeldeunterlagen an der beruflichen Schule, die Berufsfelder oder
Bereiche anbietet, die ihrer Erstwahl entsprechen, an.

Bewerbungen von Bewerberinnen und Bewerbern werden nur in Form des elektronisch
ausgefullten und gestempelten Anmelde- und Leitbogens entgegengenommen.

Liegt der Anmelde- und Leitbogen bei der Bewerbung nicht vor, ist die
adressatengerechte Beratung durch die BSO-Teams der abgebenden Schulen oder die
Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen der Jugendberufsagentur Berlin
sicherzustellen.

In der aufnehmenden Schule wird bei Annahme des Leitbogens der Datensatz im EALS
geprift. Falls schon eine andere Schule als erste Prioritdt angegeben ist, nimmt die
Schule die Bewerbung nicht an und verweist auf die Erstwunschschule.

Das Vorliegen der vollstdandigen Bewerbungsunterlagen durch das Bestatigen im
elektronischen Leitbogen wird in der aufnehmenden Schule registriert.

Im Zeitraum vom 14. Juli bis zum 21. Juli 2017 legen die Bewerberinnen und
Bewerber der Schule, die ihnen einen Schulplatz angeboten hat, ihr Abschluss- oder
Abgangszeugnis vor.

Wer zu diesem Zeitraum nicht persénlich erscheint oder sich nicht durch einen schriftlich
Bevollmachtigten vertreten lasst, kann nicht im regularen Aufnahmeverfahren
bertcksichtigt werden. Andere Mitteilungen, wie z.B. postalische oder telefonische
Nachrichten, werden nicht berlcksichtigt.

Bewerberinnen und Bewerbern, die sich verspatet anmelden, kann keine Aufnahme in
eine berufliche Schule der Erstwahl im Anschluss an die Erfillung der allgemeinen
Schulpflicht garantiert werden. Sie werden ebenso wie Bewerberinnen und Bewerber, die
ihre notwendigen Unterlagen nicht fristgerecht abgegeben haben, nachrangig im
Rahmen der verfigbaren Kapazitdten aufgenommen.

Die Entscheidung, welche berufliche Schule sie ggf. besuchen, kann unter Umstanden
erst nach den Sommerferien getroffen werden.

Die verbindliche, schriftliche Zusage Uber die Aufnahme im gewlnschten Bildungsgang
erhalten die Bewerberinnen und Bewerber nach dem reguldaren Aufnahmeverfahren
entweder direkt vor Ort von den beruflichen Schulen oder bis zum Beginn des neuen
Schuljahres.

Fir die Bildungsgange mit schullibergreifender Schwerpunktsetzung sind insofern zeitnah
nach dem letzten Schultag Aufnahmekonferenzen schullbergreifend zu organisieren.
Die Bewerberinnen und Bewerber werden von den aufnehmenden beruflichen Schulen
bzw. den Integrierten Sekundarschulen aufgefordert, die Schule unverziglich zu
informieren, wenn sie den Schulplatz nicht annehmen werden.

Bewerberinnen und Bewerber, denen kein Platz angeboten werden konnte, kdnnen ab
dem 29. August 2017 ihre Bewerbungsunterlagen bei der betreffenden Schule abholen.
Die Beraterinnen und Berater der beruflichen Schulen der Jugendberufsagentur Berlin in
der Region werden unverziglich tber die nicht aufgenommenen Bewerberinnen und
Bewerber informiert. Die Bewerberinnen und Bewerber sind anzuhalten, einen Termin im
entsprechenden Standort der Jugendberufsagentur Berlin zu vereinbaren (sieche Anlage).
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. Ubergang in die gymnasiale Oberstufe der Integrierten Sekundarschule

Aufgaben in den abgebenden Schulen

e Alle Bewerberinnen und Bewerber erhalten ein Beratungsangebot von dem BSO-Team ihrer
Schule.

e Die Bewerberinnen und Bewerber kénnen in ihrer Schule eine Registrierung zur
Selbsterfassung der Daten bei den BSO-Teams beantragen. Mit der Bereitstellung eines
eigenstandigen Accounts erfolgt die Zuweisung zu einem personalisierten Anmelde- und
Leitbogen.

e Die Schule unterstutzt bei Bedarf die Bewerberinnen und Bewerber beim Ausfiillen dieses
Bogens und prift die Vollstandigkeit der Angaben einschlieBlich der Abzeichnung der
Einwilligungserklarung durch den Jugendlichen und der oder den Erziehungs- /
Sorgeberechtigten und bestatigt die Korrektheit der Angaben mit Stempel und
Unterschrift.

e Alle an diesem Bildungsgang interessierten Bewerberinnen und Bewerber erhalten an ihrer
Schule einen ausgedruckten Anmelde- und Leitbogen (siehe Anlage).

e Die abgebenden Schulen weisen alle interessierten Bewerberinnen und Bewerber darauf
hin, dass lber die endgultige Aufnahme erst bei Vorlage des Abschluss- oder
Abgangszeugnisses und der zusatzlichen Anmeldeunterlagen (in der Regel Anmelde- und
Leitbogen, Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, zwei Passbilder) an der aufnehmenden Schule
durch ein Aufnahmeverfahren entschieden werden kann.

Hat die Schule eine eigene gymnasiale Oberstufe, muss sie nur Platze reservieren, wenn
Bewerberinnen oder Bewerber in der Schule bleiben. Diejenigen, die trotz Erflllung der
Zugangsvoraussetzungen fur die gymnasiale Oberstufe eine andere Integrierte Sekundarschule
bzw. ein berufliches Gymnasium bevorzugen, zu denen keine Kooperationsvereinbarung besteht,
melden sich mit einem EALS-Leitbogen an. Liegen die Voraussetzungen fiir die Fortsetzung des
Bildungsgangs an der besuchten Schule vor (§ 48 Abs. 3 iVm § 31 Sek I-VO), so fiihrt allein der
Wechselwunsch nicht zur Beendigung des Schulverhaltnisses zur bisher besuchten Schule, sondern
erst die endglltige Abmeldung. Erst danach kann der reservierte Platz von der Schule freigegeben
werden. Dies gilt auch fir Integrierte Sekundarschulen mit einer gymnasialen Oberstufe im
Verbund.

Integrierte Sekundarschulen mit gymnasialer Oberstufe reservieren auf Basis der Halbjahres-
prognose die notwendigen Platze im Bereich der gymnasialen Oberstufe. Hier kann auf die
zusatzlichen Anmeldunterlagen verzichtet werden.

Hat die Schule keine gymnasiale Oberstufe, werden die Bewerberinnen und Bewerber auf die
durch Kooperationsvereinbarung bestehenden verbindlichen Zusagen fir einen entsprechenden
Schulplatz bei Vorlage des Abschlusszeugnisses in der Kooperationsschule hingewiesen. Zur
Erhéhung der Planungssicherheit kann die abgebende Schule mit Kenntnis der Halbjahresprognose
bei der Kooperationsschule die entsprechenden Platze reservieren.
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Aufgaben in den aufnehmenden Schulen

Sie erfasst in einem Kurzformat die Stammdaten der Bewerberinnen und Bewerber (auch durch
Sammellisten-Import), die besetzten Platze der Eigenreservierung und gibt damit die nicht
genutzten Platze frei. Die aufnehmenden Schulen reservieren auf Basis der Halbjahres-

prognose bis zum 24. Februar 2017 die Stammdaten der Bewerberinnen und Bewerber,

die als eigene Schilerinnen und Schiler oder durch Kooperationsvereinbarung einen Anspruch auf
einen Platz in der gymnasialen Oberstufe haben.

Bis zum 16. Juli 2017 sind die nicht in Anspruch genommenen Platze aus der Reservierung
freizugeben.

Bewerberinnen und Bewerber, die keinen Aufnahmeanspruch an einer speziellen Schule haben,
werden gemaB § 4 Abs. 2 Satz 3 und 4 VO-GO aufgenommen.

IV. Informationsquellen und Links

- Informationen zum Support bei der Umsetzung der VV Schule und der Anwendung des
elektronischen Anmelde- und Leitsystems (technische Grundlagen, inhaltliche Unterstitzung
fur die Beratung) finden Sie auf der Website www.eals-berlin.de.

Weitere Informationen finden Sie auf folgenden Websites:

e www.wege-zum-beruf.de

e www.berlin.de

e www.jba-berlin.de (Jugendberufsagentur Berlin, Adressen und Offnungszeiten der
regionalen Standorte, Angebote)

V. Schlussvorschriften
Die Verwaltungsvorschrift Schule Nr. 9 / 2015 wird durch diese Verwaltungsvorschrift ersetzt.
Diese Verwaltungsvorschrift ist abrufbar unter:

e http://www.berlin.de/sen/bildung/rechtsvorschriften/

Im Auftrag

i.V. Hennersdorf



